





            Sleman, …………….
Yth.  Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama

Daerah Istimewa Yogyakarta

 Assalamu’alaikum w.w.

1. Yang  bertandatangan dibawah ini :
	A
	Nama
	:
	

	B
	Tempat / Tgl lahir
	:
	

	C
	NIP
	:
	

	D
	Pangkat/ Gol
	:
	

	E
	Jabatan
	:
	

	C
	Alamat
	:
	

	E
	TMT Pensiun 
	:
	(sesuai usulan kapan mulai berhenti. untuk gol III c- kebawah sebaiknya 5 bulan sebelun TMT usulan, sedang gol III d keatas usulan 1 tahun sebelum TMT usulan )


Dengan ini kami mengajukan permintaan berhenti dengan hormat Atas Permintaan Sendiri sebagai Pegawai Negeri Sipil dengan hak pensiun  terhitung mulai akhir bulan ………. (  bulan terakhir sebelum pensiun )  karena …..(sebutkan alasan mengajukan usul pensiun ) dan sudah mencapai syarat minimal pensiun Atas Permintaan Sendiri, yaitu Masa Kerja 20 tahun dan usia 45 tahun..
2. Sebagai Bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan file PDF:

a. Surat Permohonan Pensiun

b. DPCP 
c. Pas Photo berwarna latar merah ukuran 3 x 4 sebanyak 2 lembar

d. Surat Keputusan CPNS

e. Surat Keputusan PNS

f. Surat Kenaikan Pangkat Terakhir

g. SKP tahun terakhir
h. Surat Keterangan yang menguatkan alasan mengusulkan pensiun APS 
i. Daftar Susunan Keluarga disahkan oleh Lurah/camat setempat

j. Surat Nikah/ Akta Nikah
k. Akta Kelahiran Anak Kandung 
l. Surat Penyataan Tidak Pernah dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Sedang dan Berat. 
m. Surat Pernyataan tidak sedang menjalani Proses Pidana atau pernah dipidana Penjara.
n. Surat Pernyataan Tidak Sedang/Akan Mengajukan Usul Kenaikan Pangkat.

Demikian agar menjadikan periksa dan mendapatkan penyelesaian    sebagaimana mestinya.


Wassalamu’alaikum w.w.

 Hormat  saya,

………………
(Ket. Tidak perlu ditulis) : 
Semua file PDF dokumen ASLI diupload di SEDAKEP, untuk DPCP, Surat pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin dan surat pernyataan tidak sedang menjalani proses pidana akan dibuatkan oleh kantor, jika berkas sudah diupload. Jika anak tidak ada maka huruf ( j ) tidak perlu ditulis
